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CAPS DE DEPARTAMENT | COORDINADORS 2009-10

DEPARTAMENT CAP DE DEPARTAMENT / COORDINADOR
LLENGUA CASTELLANA JUAN LUIS HERNANDEZ
LLENGUA CATALANA JOANA FRONTERA
GEOGRAFIA | HISTORIA TONI LOPEZ
BIOLOGIA | GEOLOGIA PAULA BERNAL
MATEMATIQUES FERNANDO CARDONA
FiSICA | QUIMICA CATINA RAMIS
MUSICA MARI QUINTANA
EDUCACIO FiSICA VICTOR CHRISTIAN SERRANO
LLENGUES CLASSIQUES GUIDA CARBONELL
FILOSOFIA MARGA BENNASAR
LLENGUES ESTRANGERES MANDI VIDAL
EDUCACIO PLASTICA LAIA BRUGUES
TECNOLOGIA JOAN SERRA
ORIENTACIO JOANA CAULES
INFORMATICA JOSEP MALLE
MOODLE ANTONIA SEGUI
COORDINADOR MITJANS INFORMATICS ANTONI ESPIN
COORDINADOR BIBLIOTECA FERNANDO MARIMON
COORDINADORA LINGUISTICA MARGA SEGUI
COORDINADORA EXTRAESCOLARS MIQUEL PONS
COORDINADORA QUALITAT FINA SALORD
COORDINADORA CONVIVENCIA TERE MERCADAL
COORDINADORA MEDIAMBIENT PEDRO GONZALEZ
COORDINADOR DE RISCOS LABORALS SEBASTIA SERRA
COORDINADOR AUDIOVISUALS NESTOR DEL CAMPO | ANTONI DE LA CRUZ
COORDINACIO D’AMBIENTACIO DEL CENTRE ANNA CARRERAS




HORARIS
HORARI DEL CENTRE

El centre romandra obert, de dilluns a
divendres, de les 08.00h del mati a les
22.00h del vespre, des de el 14 de
setembre de 2009 fins al 30 de juny de
2010.

El mes de juliol el centre esta obert les 3
primeres setmanes, als matins, de 08.00 a
14.00h. per realitzar la matricula i perqué
I'equip directiu organitzi el curs proxim.

HORARI DE LA BIBLIOTECA

L’horari de la biblioteca per a aquest curs
sera :

De dilluns a divendres de 8.00h a 14.00h.
L’horari del capvespre dependra de les
hores que hi dediquin els professors de
BAD.

El servei de préstec de llibres es fara: els
matins durant el temps desplai i els
capvespres de dilluns a dijous de 16.25 h. a
les 18.20h, atés pel bibliotecari Fernando
Marimon. A la biblioteca hi ha cinc
ordinadors amb connexié a Internet, a
disposici6 de lalumnat en horari de
biblioteca per realitzar activitats de caire
académic.

HORARI D'OFICINES | ATENCIO AL
PUBLIC

MATI: Cada dia de 9.00h. a 13.00h.

ESTUDIS OFERTATS AL CENTRE

Ensenyament Secundari Obligatori (ESO) Horari: matins
Batxillerat Horari: matins
PQPI (Auxiliar d"Oficina) Horari: matins
CFGM Explotacié de sistemes informatics (INF21) Horari: capvespre
CFGS Administracio de sistemes informatics (INF31) Horari: capvespre
Batxillerat a distancia (BAD) Horari: capvespre de dilluns a dijous de 15.30 a 21.00.

SERVEIS, INSTAL-LACIONS | RECURSOS

Qualsevol professor/a i alumne/a del centre pot demanar en préstec qualsevol dels recursos de

la biblioteca.

El centre disposa de 4 aules d’'informatica permanents:

Aula

Equipament

Informatica 1

20 ordinadors (renovats I'any 2009)

Informatica 2

14 ordinadors (renovats I'any 2009)

Informatica 3 (exclusiva per a GS auxiliar

d’informatica)

13 ordinadors (renovats I'any 2005)

Informatica 4 (aula 7 )

12 ordinadors (renovats I'any 2010)

Les assignatures que per curriculum s’han de fer a una aula d’informatica tindran preferéncia a
I'horari. Qualsevol altre professor que vulgui anar a 'aula d’informatica I’haura de reservar la
setmana anterior als fulls de reserva de les quatre aules, que hi haura penjats a la sala de
professors i que cada setmana es renovaran. Sempre hi haura els fulls amb les hores lliures de
la setmana actual i la setmana segiient perqué el professorat en faci la reserva. Quan un
professor hagi d’anar a un aula d’informatica, haura d’anar a cercar la clau de l'aula a
consergeria on també rebra un full per anotar les incidéncies de mal funcionament que ha
trobat dins I'aula i que haura de retornar emplenat juntament amb la clau.

Per disposar de la sala d’actes del centre, que compta amb un equip audiovisual, s’haura de
reservar a I'agenda que hi ha a consergeria. L’equip directiu té prioritat per col-locar activitats a

la sala d’actes.




També disposam de 3 ordinadors portatils i 2 projectors multimédia, amb els altaveus
corresponents, a disposicio del professorat, ubicats a la consergeria i que es poden reservar.
Cada vegada que un professor l'utilitzi, s’haura d’apuntar a la llista amb I'hora que I'ha agafat i
I’hora que el tornara.

A continuacio teniu un petit llistat dels aparells reproductors d’audiovisuals amb quée compta el
nostre institut (per a una informacié més detallada dels recursos, podeu consultar amb Néstor
del Campo i/o Antoni de la Cruz coordinadors d’audiovisuals del centre).

Espai Equipament (audiovisual)

Despatx direccid Pantalla de projeccié i projector multimédia.

Sala d’actes Pantalla de projeccid, 3 microfons, projector
multimedia i video VHS. S’hi pot connectar un
ordinador portatil.

Aula idiomes TV, video, DVD/DIVX i equip de so (amb
cassette).

Departament d’idiomes 5 reproductors CD (amb cassette i mp3),
carro+TV+DVD/DIVX i auriculars.

Plastica TV+DVD+VHS, pantalla de projeccio,
projector multimédia i ordinador portatil.

Mdusica Equip de so+DVD, video VHS, projector
multimédia, ordinador portatil, cassette i TV.

Aula tecnologia Projector, televisor, ordinador portatil i
altaveus.

Departament de ciéncies naturals Projector multimédia.

Laboratori de fisica Pantalla de projecci6 i projector multimédia.

Dibuix TV, DVD, camera de video digital, video VHS
i equip de so portatil.

Secretaria Camera digital de fotos, camera digital de
video.

Consergeria 2 projectors multimédia i altaveus.

Aula 2 Pantalla de projeccié i projector multimédia

Aula 3 Armari + TV + Video VHS + DVD.

Aula 4 Pantalla de projeccié i projector multimédia

Aula 5 Armari + TV + Video VHS + DVD, pantalla de
projeccié i projector multimedia

Aula 6 Armari + TV + Video VHS + DVD.

Aula 7 (aula multimédia) Pantalla de projeccid, ordinadors, altaveus,
projector multimédia i pissarra digital.

Aula 12 Armari + TV + Video VHS + DVD, pantalla de
projeccié i projector multimedia.

Aula 15 Armari + TV + Video VHS + DVD, pantalla de
projeccié i projector multimedia

Aula 17 Pantalla de projecci6 i projector multimédia.

Aula 25 Armari + TV + Video VHS + DVD + Altaveus,
pantalla de projeccié i projector multimedia.

Aula 20 (aula multimeédia) Pissarra digital, pantalla de projeccid,
ordinador, altaveus, projector multimédia.

Aula 21 Pantalla de projeccio6 i projector multimédia

Aula 22 Pantalla de projecci6 i projector multimédia.

Aula 25 Pantalla de projecci6 i projector multimédia.

RAC 1r pis Carro projector, ordinador i so.

Magatzem 2n pis Carro projector, ordinador i so.

Espai Equipament (informatic)

Prefectura d’estudis 3 ordinadors (Us exclusiu equip directiu) i en
casos excepcionals per al professorat

Orientacio 1 ordinador

Direcci6 1 ordinador (Us exclusiu equip directiu) i en
casos excepcionals per al professorat

Sala de tutors 1 ordinador

Secretaria 4 ordinadors

Sala de professors 5 ordinadors i 4 portatils

Biblioteca 5 ordinadors (2 amb LINUX), un equip per
copiar VHS a DVD.




Consergeria 3 ordinadors portatils

Ordinadors portatils a tots els departaments a disposicié del professorat i toma de red (@) a
totes les aules del centre.

Quan tingueu problemes amb el sistema informatic del centre apunteu la vostra incidéncia al
taulell que hi ha a la sala de professors i el Coordinador de TIC el més aviat possible intentara
resoldre-la.

Totes les comunicacions d’'informacio interna del centre al professorat es fan a través de correu
electronic: anau a la secretaria perqué se us faciliti el vostre compte de correu electronic del
centre, ja que cada professor n’ha de tenir un. Podeu accedir al vostre compte de correu
electronic a partir del portal del centre http://www.iesjoanramis.org i a través de I'enllag webmail
iesjoanramis; també us podeu configurar aquest compte de correu a un client POP com, per
exemple, Outlook. Heu de procurar consultar el vostre correu electronic cada dos dies com a
maxim i anar buidant la paperera peridodicament.

CAFETERIA: oberta de les 9:00 a les 13:00 cada dia.
Maquina de café, ubicada davant la consergeria.

SERVEI DE FOTOCOPIES, IMPRESSIONS, FAX | ESCANER: A la consergeria del centre
disposam de 2 fotocopiadores i 1 multicopista, i a la sala de professors disposam d’un aparell
multifuncié amb servei de impressié DNA3 (en blanc i negre i en color) i DNA4 (en blanc i negre
i en color) , fotocopies DNA 3 (en blanc i negre i en color) i DNA4 (en blanc i negre i en color) i
escaner. La utilitzacié d’aquest servei requereix d’'un codi personal que s’asigna, a principi de
curs, a cadascun del professorat benvingut.

PLA DE CONTROL DE LES INSTAL-LACIONS

A fi de prevenir destrosses, es fonamental que els alumnes no quedin sols dins les aules durant
els canvis d’hora: o bé s’espera que vengui el proper professor/a o es fan sortir els alumnes i es
deixa l'aula tancada.

Quan un professor/a vegi que un alumne provoca una destrossa intencionadament a les
instal-lacions del centre, el que ha de fer és demanar-li a 'alumne per que té aquesta actitud
agressiva amb les instal-lacions del centre i intentar fer-li veure la inconveniencia de la seva
actuacio; a continuacié se li comunica que s’emplenara un full d’incidéncies, que es deixara a
la safata de la comissié de convivéncia, ubicada a la sala de professors. Si és possible agafar
els alumnes implicats, se’ls dura davant la secretaria, que, a la vista dels fets, imposara les
sancions pertinents. Si no fos possible dur-los-hi, igualment ha de comunicar la incidéncia a la
secretaria, i sempre apuntar la destrossa al full de manteniment del centre que hi ha a la
consergeria.

ADRECES D’INTERES

- Delegacio Territorial d’Educacioé a Menorca:
Cap de servei: Joan Coll Pons
Inspector Secundaria: Sr. Lloreng Petrus Carreras
Adreca: Avgda. Josep M. Quadrado, 33 - Mao6
Tel. 971 369008 ; 971 353176 - Fax. 971 367058
- Area social educacié de I'Ajuntament de Mao.
Tel. 971 353379
- La web de la Conselleria d’Educacié http://weib.caib.es




