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PR0101 OFERTA EDUCATIVA | DIFUSIO

OBJECTE Determinar I’oferta educativa del centre d’acord amb les seves capacitats i escoltant la demanda de
formacié dels potencials alumnes.

AMBIT

D’APLICACIO Tots els cursos inclosos en 1’oferta educativa del centre i tota la documentacio per a la seva difusio.

Directora
- Elaborar/revisar 1’oferta educativa.
- Revisar i aprovar documents i suports publicitaris.
- Convocar les Jornades de Portes Obertes

Caps de departament:
- Elaborar i actualitzar la informacio de les matéries optatives dels cursos
- Participar en les Jornades de Portes Obertes

RESPONSA- N
BILITATS | Capdestudis:

- Actualitzar la informaci6 de I’oferta educativa dels cursos
- Determinar la previsio de matricula, agrupacio d’optatives i requeriments de professorat

Cap d’estudis BAD:
- Donar informacié directament als alumnes i families que s’interessin per aquests estudis

Orientadora i tutors:
- Donar informacio directament als alumnes i families sobre els programes de Garantia
Social

Anualment, la Conselleria d’Educacié 1 Cultura edita la Guia de [’Ensenyament; que conté la
informacié de I’oferta de Batxillerat, Formacié Professional, Garantia Social que distribueix als
centres per a la seva difusio interna entre els seus alumnes. La difusio de ’oferta dels cicles
formatius també ve recollida en guies d’estudis que elabora anualment la mateixa Conselleria
d’Educacio i Cultura.

A més, el centre desenvolupa una série d’accions per difondre la seva oferta. Per els estudis de ESO,
Batxillerat i Cicles formatius se segueix el segiient desenvolupament:

Previsio de places (DC010101): Després del primer trimestre, el Cap d’Estudis comenga a
determinar la previsié de possible matricula interna del centre d’acord amb els plans d’estudis
actuals. Aquesta previsio s’anira revisant durant tot el curs i serveix per determinar el niumero de
grups que es preveu formar.

Informacié base de 1’oferta (DC010105): Només estudis d’ESO i1 Batxillerat: El centre
elabora/revisa un document on es recull I’oferta educativa per a cada curs, que inclou la informacié
DESENVO- aportada per cada departament sobre les matcries optatives. Cada departament elabora/revisa un
LUPAMENT document de detall que concreta I’oferta d’optatives del departament. A través de la CCP es demana
fer aquesta revisio i cada cap de departament lliura els canvis al cap d’estudis, el qual empra el
model (MDO010105 Control lliurament canvis ofertes deps.doc) per controlar aquesta tasca.

Difusi6é de I'oferta (DC010104): L’oferta es difon mitjangant accions informatives i/o publicitaries
generiques o especialitzades als alumnes actuals o potencials. Es fan fulletons per a cada tipus
d’estudis (ESO, Batxillerat i Cicles Formatius), que inclouen informacié sobre el Projecte Educatiu
del Centre: es distribueixen a les escoles de primaria (fulletons d’ESO), centres concertats (fulletons
de Batxillerat i CF) i altres instituts (CF). Es realitzen Jornades de Portes Obertes (DC010106), per
tal d’informar les families i els potencials alumnes i ensenyar-los el centre. Per a aquesta visita es
compta amb la col-laboraci6 dels caps de departaments i del professorat d’aules especifiques.

Concrecio de les optatives (DC010107): S’elabora/revisa un document per a cada curs on es recull
tant I’estructura de matéries fixes com les optatives amb la informaci6 aportada pels departaments.
Aquest document serveix per fer una pre-seleccié de les optatives que es volen cursar el curs vinent.
Aquesta informacié servira de base per determinar quines optatives s’ofereixen, quants grups faran
falta, etc. iper poder determinar I’oferta concreta i modelar els impresos de matricula.
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Els estudis de BAD i de Garantia Social tenen una peculiaritat especifica:

L’oferta de places per als estudis de BAD ¢és il-limitada; a més, no té uns terminis i modalitat de
matricula restringits com en el cas de batxillerat presencial. La matricula és oberta tot I’any i per
assignatures soltes. Per tant, no hi ha una campanya especifica.

Per fer arribar la informacio adient als possibles destinataris s’empra la pagina web del centre i,
sobretot, les informacions i recomanacions que els equips orientadors de tots els instituts de I’illa
donen a aquells alumnes que tenen problemes per cursar el batxillerat en la modalitat presencial.

La Garantia Social conforma una sortida per a aquells alumnes que tenen problemes per cursar
I’ESO amb normalitat, una vegada esgotades totes les vies ordinaries, o desescolaritzats entre 16121
anys. A més, s’han de donar una série de condicions i caracteristiques de caire social que valoren els
equips orientadors de tots els centres de I’illa i poden reflectir a un informe que els atorga puntuacioé
per al barem d’admissio.

La difusio d’aquesta oferta la realitza la Conselleria d’Educacié i Cultura amb les guies d’estudis
que elabora anualment.

REGISTRES

Documents
e MDO010105 Control lliurament canvis ofertes deps.doc
e DCO010105 Seleccid optatives
e DCO010104 Fullet6 oferta

Registres
e DCO010101 Previsi6é de promocio
e DCO010105 Seleccio optatives (emplenats pels alumnes)
e DCO010106 Jornades de Portes Obertes
e DCO010107 Previsi6 optatives

[Responsable: Cap d’Estudis
Ubicacio: Prefectura d’Estudis i servidor del centre]

IES JOAN RAMIS | RAMIS
PR0101 Oferta educativa i difusié (Rev. 1) 3/3




