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Identificar i controlar el procés de l'avaluacid dels alumnes, atorgar les

OBJECTE e ) .

qualificacions i registrar-les.

Tots els cursos que s’imparteixen al centre. Inclou els seguents tipus

d’avaluacions:

AT e |Inicials
D’APLICACIO o Pgrmals o} jtrlmestrals

e Finals (de juny)
e Extraordinaries (de setembre)
e De recuperacié

Professorat
e Atorgar les qualificacions abans de la reunié de cada junta d’avaluacio i

registrar-les als mitjans establerts.

e Signar les actes d’avaluacio.
e Desenvolupar activitats per avaluar la recuperacioé de I'assignatura

Tutor
e Preparar les reunions de la junta d’avaluacié
e Presentar la valoracio del grup, els fulls d’assisténcia i incidéncies i altres

aspectes que consideri pertinents.

e Realitzar I'acta de la junta d’avaluacio.
e Lliurar les qualificacions als alumnes.
e Signar les actes d’avaluacio.

Junta d’Avaluacié

RESPONSA- . At | lfi . definiti Is al
BILITATS orgar les qualificacions definitives als alumnes.

e Proposar les mesures de millora que consideri més oportunes.
Orientadora

e Assessorar les juntes d’avaluacié i proposar mesures correctores i
orientadores.

Cap d’Estudis

e Preparar el pla anual d’avaluacions.

e Preparar el calendari de reunions de les juntes d’avaluacio

e Supervisar les reunions de les juntes d’avaluacions (ordinaria i
extraordinaria) i vetllar pel seu correcte desenvolupament.

e Recopilar les dades dels resultats de les avaluacions.

Cap de departament
e Responsabilitzar-se de I'avaluacio dels alumnes pendents d’anys anteriors.
e Gestionar les reclamacions formals a les notes de les avaluacions finals

DESENVO- | E| cap destudis prepara un pla anual de les avaluacions (DC020401 Pla
LUPAMENT | Avaluacions.doc) que s’inclou a la Programacioé General Anuall.
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Al procés PR0103 s’assignen els responsables (tutors, caps de departament i
professorat) que intervindran al proceés.

Els Departaments didactics estableixen a les seves programacions (PR0202) els
criteris de d’avaluacié i qualificacié. | posen en marxa les activitats d’aula
(PR0O203) necessaries per atendre els alumnes que tenen suspesa l'assignatura
de cursos anteriors. (A PR0203, MD020302 Pla de feina individualitzat))

Durant el curs hi ha els seglients tipus d’avaluacio:

e Inicial: Orientada a detectar necessitats especifiques dels alumnes i a
poder preveure un treball més individualitzat. EI mecanisme d’avaluacio és
més qualitatiu que quantitatiu; per aquest motiu no és necessaria la
determinacio de qualificacions numériques.

e De seguiment: (Primera i segona avaluacié) Orientades a controlar
'evolucié dels cursos, tenen nota numérica i sén el punt d’analisi dels
equips docents del grup.

e Oficials: Ordinaria i Extraordinaria: Orientades a establir el nivell de
consecucié dels minims per passar de curs i/o obtenir la titulacié
corresponent. Aquestes son les Uniques convocatories oficials de
I'avaluacioé.

Per a cada avaluacié es segueixen els passos seguents:

El cap d’estudis convoca les juntes d’avaluacio, el tutor dedica una sessio de
tutoria (seguint el guio establert a NM020409 Sessié tutoria prévia avaluacié.doc),
on es realitza l'acta segons MD020401 Acta de preavaluacio, i coordina la
autoavaluacié dels alumnes (MD020412 Autoavaluacié individual.doc), I'avaluacio
dels alumnes del desenvolupament de les classes, el control de l'assisténcia i
aquella documentacio que calgui per afavorir el desenvolupament de la sessié.

El professorat enregistra les notes o emplena informes de valoracié (avaluacio
inicial) perqué el tutor pugui extreure una pre-acta de qualificacions i una analisi
del funcionament del grup.

La sessid es desenvolupa segons el guio NM020410 Guié junta avaluacié.doc
amb la participacio dels delegats de classe per transmetre la valoracié general del
grup i rebre la valoracié que fa el conjunt de professors. A continuacio, s’analitzen
els resultats i les caracteristiques individuals i col-lectives dels alumnes per tal de
poder adoptar acords sobre accions a posar en practica, tant a nivell individual
com de grup.

Per avaluar aquells alumnes amb assignatures pendents de cursos anteriors se’n
fan juntes d’avaluacié amb els caps de departament sense intervencié d’alumnes.
Només s’estén I'acta numeérica, atés que no constitueix agrupacié d’equip docent
de cap grup.

A les avaluacions oficials, es prenen decisions de promocié dels alumnes,
s’aporten informes individuals de cada area suspesa i altra documentacié per
notificar a les families. Es decideix el consell orientador per als alumnes de 'ESO
que promocionen i se signa I'assisténcia del professorat.

De l'avaluacio, el tutor redacta l'acta (MD020410 Model Juntes Aval.doc) i
s’encarrega de repartir els butlletins de notes que li facilitara secretaria, informes i
altra documentacio als alumnes.

El tutor s’encarrega de fer el seguiment dels acords presos a les avaluacions, des
de la perspectiva que conformen reunions de I'equip docent del seu grup, dins el
que és la seva tasca tutorial. També realitza una sessié de tutoria amb els
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alumnes després de l'avaluacié segons el guié (NM020411 Guid tutoria post
avaluacio.doc)

De les avaluacions oficials, s’extreu una acta que signa tot el professorat del grup i
s’arxiva a secretaria, s’obre un termini per atendre consultes i reclamacions dels
alumnes i families, que poden presentar emprant el model MD020402 Sol-licitud
revisio notes.doc.

En cas de rebre reclamacions de notes es segueix el procediment establert a la
normativa de la Conselleria (recollides a I'extracte NM020401 Reclamacions -
Instruccions.doc). Per comunicar la resolucio, es disposen dels models MD020402
Models comunicacié resolucié sol-licitud revisié notes.doc

Documents

DC020401 Pla Avaluacions.doc

NM020409 Sessio tutoria prévia avaluacié.doc
MDO020412 Autoavaluacio individual.doc
NM020410 Guid junta avaluacié.doc
MD020410 Model Juntes Aval.doc

NM020411 Guio tutoria post avaluacio06.doc
MD020402 Sol-licitud revisié notes.doc
NM020401 Reclamacions - Instruccions.doc
MD020402 Models comunicacioé resolucié sol-licitud revisié notes.doc
REGISTRES | MD020401 Acta de preavaluacio

Registres

MDO020412 Autoavaluacio individual.doc emplenats (tutor — alumnes)

MDO020410 Model Juntes Aval.doc emplenats (Prefectura d’estudis)

MDO020402 Sollicitud revisioé notes.doc emplenats (Secretaria)

MD020402 Models comunicacio resolucié sol-licitud revisié notes.doc (Secretaria)
Actes de les avaluacions no oficials Resp: Tutor, ubicaci6 sala de tutors

Actes de les avaluacions oficials Resp: Secretaria, ubicacio: secretaria
Informacié académica de les qualificacions GESTIB
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