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MPO01
OFERTA EDUCATIVA, MATRICULACIO | HORARIS

= Determinar l'oferta educativa del centre d’acord amb les seves
capacitats i escoltant la demanda de formacié dels potencials
alumnes.

= Definir el procediment per realitzar la matricula de I'alumnat i revisar-
ne les sollicituds.

MISSIO = Organitzar els recursos per a la imparticié dels cursos, assignant les
tasques i carrecs aixi com les matéries a impartir pel professorat, i
elaborar els horaris dels professors, dels grups d’alumnes i de les
aules i espais.

= Definir el procediment per assegurar el lliurament de qualificacions i
de titulacions, en el seu cas, a I'alumnat del centre

AMBIT Tota l'oferta educativa realitzada, les sollicituds de matricula; tot el

D’APLICACIO |professorat, alumnat i espais del centre, i totes les qualificacions i
titulacions que s’han de lliurar.
PROPIETARI: Secretaria
RESPONSABILITATS:
Director:

e Revisar I'oferta educativa i la seva difusio
PROPIETARI |
RESPONSA- , .
BILITATS Cap d’estudis

e Assignar els carrecs i horaris

Secretari:
e Gestionar el procés de matriculacio
e Assegurar el lliurament de qualificacions i titulacions
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El producte o servei educatiu el constitueixen els cursos que imparteix el

PROCEDI- : RS .
MENT centre. El conjunt de cursos oferts pel centre constitueix I'oferta educativa.
El centre determina I'oferta educativa d’acord amb el seglent procés:
» Previsi6 de places
ED?JIZEAR:I:II-CAI * Informacié base de l'oferta
DIFUSIO = Difusio de I'oferta

= Concrecio de les optatives

MATRICULACIO

El procés de matriculacié contempla els seglients apartats:
= Adscripcid
= Admissio o procés de sol-licitud de placa
= Matricula
= Anul-lacions i modificacions
= Casos especials de matricula: matriculacié als estudis de BAD

ASSIGNACIO DE

L’assignacioé de carrecs i horaris es fa d’acord amb les seguents etapes:
= Aprovacio de I'oferta educativa
= Determinaci6 del numero de grups

CARRECS | » Elaboracioé de la plantilla del professorat
HORARIS = Assignacio de tasques
= Assignacio de recursos materials i economics
» Elaboracioé dels horaris
LLIURAMENT DE | El procés de lliurament de qualificacions i titulacions contempla tant la tasca
QUALIFICACIONS | administrativa i tutorial aixi com el periode de reclamacions, pel que fa a les
I TITULACIONS | qualificacions, i I'expedicid i lliurament final de titols
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