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PR0701 ASSIGNACIO DE RECURSOS

Identificar i quantificar els recursos disponibles i determinar les etapes a
seguir per a la seva assignacid, de manera que es cobreixin les necessitats
generals del centre i es dotin els departaments de recursos per al

OBJECTE
desenvolupament de la seva tasca.
Determinar, aixi mateix, el procés de provisio i assignacio de recursos.
El procediment afecta tot el centre i es desenvolupa en dos ambits
diferents:
AmBIT e L'assignacié economica per a despeses generals, prévia elaboracié
D’APLICACIO de la previsio d'ingressos i despeses, i per a I'equipament técnic i

didactic d’'us comu per a tot el centre.

e L’assignacio econdmica dels departaments.

Consell Escolar:
e Aprovar la liquidacio (compte de gestio), el pressupost del centre i
les propostes de repartiment dels recursos anuals que
corresponguin als diferents epigrafs.

Directora i/o Equip Directiu:
e Executar els acords presos pel Consell Escolar.
e Decidir sobre aspectes puntuals de la gestio del centre, en general, i
dels departaments, en particular.

RESPONSA- | Secretaria:
BILITATS e Preveure la quantia d'ingressos i I'estimaci6 de despeses generals.
e Elaborar la proposta de pressupost del centre.
e Recaollir els pressuposts presentats pels diferents departaments.
e Comunicar la resolucio presa a cada departament en resposta a les
seves peticions.
e Controlar I'evoluci6 de les despeses, assegurant el compliment de la

normativa en vigor.

Caps de departament
e Elaborar i presentar les propostes de pressupost del seu
departament.

per a 'any seglent, la secretaria ha de comprovar que s’ajusta a la realitat
del centre tenint en compte els parametres i els criteris de la Conselleria.

Abans del 30 d'octubre, els caps de departament han de lliurar la proposta
de pressupost (MD070102 Proposta de pressupost de departament) a la
secretaria, la qual la valorara d’acord amb els criteris de repartiment
(NMO070101 Criteris de repartiment)
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Es comuniquen per escrit (a través del DC070101 Control i seguiment de
les despeses, que inclou I'assignacié econdmica per als departaments) les
quantitats assignades als departaments per al curs abans del 15 de
novembre. Com que el pressupost del centre funciona per anys naturals
mentre que el dels departaments ho fa per cursos académics, sera possible
una revisio de les quantitats assignades sempre que sorgeixi algun
imprevist. En aquest sentit, la directora, i/o I'equip directiu en les seves
reunions setmanals, poden decidir sobre aspectes puntuals de la gestio
dels departaments, a més d’aquells que afecten I'equipament técnic i
didactic d’'us comu per a tot el centre.

La secretaria, a final de gener, prepara el pressupost (MD070101
Pressupost del centre) del nou exercici econdmic en base a la liquidacio
(compte de gestid) de I'any anterior (document generat per una aplicacio
informatica oferta per la Conselleria d’Educacid).

del periode anterior i el pressupost del centre per a I'any actual (MD070101
Pressupost del centre) abans del 31 de gener.

El secretari, durant l'any, anira supervisant les despeses de tots els
conceptes (DCO070101 Control i seguiment de les despeses).

REGISTRES

MDO070101 Pressupost del centre

MDO070102 Proposta de pressupost dels departaments
NMO70101 Criteris de repartiment

DC070101 Control i seguiment de les despeses
LI070101 Llistat de normativa aplicable

Nota: La generacié d’alguns registres d’aquest procés es fara en
suport informatic mitjangant bases de dades.

[Responsable: Secretaria
Ubicaci6: Secretaria i servidor del centre]
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